
診療情報管理士（正職員）募集要項 

事業所名 社会福祉法人 三井記念病院 

所在地 東京都千代田区神田和泉町 1番地 

病院概要 
許可病床数：482床、診療科数：35科、地域医療支援病院 

東京都がん診療連携拠点病院、DPC特定病院群、JCI認定施設 

業務内容 

DPC関連業務、がん登録、病歴管理業務、カルテ開示に係る業務 等 

※将来的にジョブローテーションの一環として異動等により、上記以外の業務を行

っていただく場合がございます 

応募資格 

・診療情報管理士 

・急性期病院且つ DPC対象病院で診療情報管理の実務経験を 3年以上有すること 

・Excel、Word、PowerPoint等の操作、作業が出来ること 

募集人数 若干名 

給与 

当院規定により処遇、昇給・賞与（業績により変動）あり 

4大初任給 事務職 182,800円 

昇給年 1回、賞与年 2回 

※住宅手当、扶養手当、超過勤務手当 等 

福利厚生 

福利厚生サービス利用（外部業者委託）、通勤費支給、各種社会保険（健康保険・雇

用保険・労災保険・厚生年金保険）、育児介護休暇制度、退職金制度、定期健康診断、

職員食堂（1食 280円～380円）利用可 等 

入職日 応相談 

勤務時間 
平日：8：30～17：00（休憩 1時間含む） 

土曜：8：30～12：30 

休日・休暇 

4週 7.5休（日、土曜月 3回休み*）、祝日*、年末年始休暇、年次有給休暇 

※勤務シフトにより土曜日に出勤する場合、平日に半日休暇振替 

※祝日のうち年 2回の祝日稼働日あり 

応募方法 
封筒に「事務職（診療情報管理士）応募」と明記の上、履歴書・職務経歴書・診療

情報管理士資格認定証（写）を同封のうえ提出先へ郵送 

選考方法 
書類選考・面接 

※個別に試験日程を調整 

問合せ・提出先 

〒101-8643 東京都千代田区神田和泉町 1番地 

三井記念病院 総務人事課 採用担当 

電話：03-3862-9236 

メールアドレス：jinji-saiyo@mitsuihosp.or.jp 

 


