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虎 の 門 病 院 

 

募集内容 

職   種  事務職員 

募 集 人 員   若干名  

 応 募 資 格   １．新卒採用者 

・1998 年 4 月 2日以降に生まれた者で、4年制大学・大学院・短大・専門学校を卒業 

（修了）した者。または、2025 年 3 月に 4年制大学・大学院・短大・専門学校を卒 

業（修了）見込の者。（2025 年 4 月 1 日入職予定時の年齢が 27 歳以下の者） 

         ２．中途採用者 

          以下の業務経験を有する者 

         ・医療情報管理業務（主業務としてがん登録業務） 

     ・ドクターエイド業務（医師事務作業補助管理業務経験者優先） 

          その他、事務系総合職または医療事務の経験を有する者で、病院職員としての相

応の知識及び能力を有する者。 
 

勤 務 場 所    本院、分院、健康管理センター・画像診断センター  

※上記の各病院間、事務部内の部署間で人事異動あり。 
 

採用予定日  2025 年 4 月 1日（中途採用者は応相談） 

 

選考内容 

選 考 日   ・筆記試験 2024 年 6 月 13 日（教養試験・適性検査・論文） 

※応募者多数の場合は書類選考を行います。 

※筆記試験合格者のみ面接試験へ。 

・面接試験 2024 年 6 月 28 日 

       

選 考 場 所  虎の門病院 本院 

 

応募手続 

手続はすべて WEB 上で行っていただきます。詳細は当院ホームページ（https://toranomon.kkr.or.jp）

の採用情報よりご確認下さい。 

問合せ先       本院職員課人事係 

エントリー締切 2024 年 6 月 6日 24:00 

待  遇  

基 本 給 

 

 

 

初  任  給 2023年度実績 

大学卒経験10年(11年目) 302,280円 

大 学 卒 233,880円 

短大・専門学校卒（3年） 225,720円 

       〃   （2年） 218,520円 

事務職員 募集要項 

 

https://toranomon.kkr.or.jp/
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※基本給の内訳は「本俸＋地域手当」です。 

※中途採用者は経験年数を考慮し当院の規定により優遇いたします。 

昇   給   定期昇給 年 1 回                                           

 賞   与  年 2 回 4.54 ヶ月 (2023 年度実績)       

諸 手 当   ①通勤手当  定期代実費支給１ヶ月分 上限 55,000 円      

②住居手当  家賃に応じ支給１ヶ月分 上限 28,000 円((家賃 61,000 円以上の場合)  

加 入 保 険  ①社会保険（健康保険、厚生年金保険） ②労働保険（雇用保険、労災保険)    

 

そ の 他 

勤 務 条 件    平日の午前 8時 30 分～午後 5時 15 分(所属部署により変更あり) ※日直・宿直有り 

 休   日    週休 2日制(土曜日・日曜日)、国民の祝日、年末年始休暇(12/29～1/3) 

  夏季休暇 5日(前年度実績) 

 年次有給休暇    初年度 15 日(ただし採用月によって異なる)、勤務年数により最高 20 日 

個 人 情 報  採用試験及び面接等を通じて知り得た個人情報の取扱いに関しては、個人情報

の保護に関する法律を遵守し、採用以外の目的には使用いたしません。 

 

虎の門病院 概 要  

  本院は国家公務員共済組合連合会が運営する職域病院の旗艦的病院として、昭和 33 年に設立されま

した。令和元年 5 月、さらなる高度医療の提供を目指し、新病院に移転しました。 

分院は昭和 41 年に設立され、開院以来本院と一体的に運営しています。      

虎の門病院の基本理念は、「医学への精進と貢献、病者への献身と奉仕を旨とし、その時代時代に

なしうる最良の医療を提供すること。」です。 

【  開  設 者  】   国家公務員共済組合連合会 

【  院   長  】   門 脇 孝 

【  許可病床数  】   本院   819 床 ・ 分院  300 床 

【１日平均患者数】   入 院  本院   627 人 ・ 分院  246 人 

                     外 来  本院 2,632 人 ・ 分院  523 人 （2022 年度） 

【  職 員 数  】   2,154 名（常勤職員合計） 

【 事務職員数  】  134 名（本院・分院・健康管理センターの常勤職員合計） 2024 年 4 月 1日現在 

 

 国家公務員共済組合連合会   本院：〒105-8470 東京都港区虎ノ門 2-2-2 

  虎 の 門 病 院                  地下鉄 東京メトロ銀座線 虎ノ門駅 徒歩 6分 

地下鉄 東京メトロ日比谷 虎ノ門ﾋﾙｽﾞ駅 徒歩 3分 

電話 03-3588-1111                                              

分院：〒213-8587 神奈川県川崎市高津区梶ヶ谷 1-3-1 

                          東急田園都市線 梶ヶ谷駅 徒歩 12 分 

電話 044-877-5111 

 

健康管理センター：〒107-0052 東京都港区赤坂 1-8-1 AIR 5 階 

                          地下鉄 銀座線・南北線 溜池山王駅 直結 

電話 03-3560-7777 

 

【問合せ先 】本院職員課人事係  03­3588-1111 (内線：3780)     


